
Besetzungsdatum: ab sofort 
Bewerbungsfrist: 30.04.23

Vergütung: nach TV-L, Entgeltgruppe 5 mit allen Leistungen 
des öffentlichen Dienstes

Befristung: nach einer Einarbeitungsphase stehen unbefristete 
Stellen zur Verfügung

Aufgaben:
Schwerpunkt Anmeldung:
Die Anmeldung ist das Herzstück und die Schaltzentrale unse-
rer Klinik. An der Rezeption sind Sie der erste Ansprechpartner 
für unsere Patientenbesitzer*innen und verantwortlich für die 
Terminvergabe, den Empfang sowie die Patientenaufnahme 
und -abrechnung. Sie erteilen Auskünfte, nehmen Anfragen 
und Informationen entgegen und vermitteln diese an die ver-
antwortlichen Stellen. Daneben unterstützen Sie auch unsere 
Tierärzt*innen bei der Patientenversorgung.

Anforderungen:
Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als 
tiermedizinische*r Fachangestellte*r oder eine vergleichbare 
Berufsausbildung mit einschlägigen Kenntnissen in den oben 
aufgeführten Aufgaben.

Sie bringen Freude im Umgang mit Mensch und Tier, Be-
geisterung für den Beruf und die Aufgaben, Teamfähigkeit, 
eine offene und hilfsbereite Art sowie Belastbarkeit und Ver-
antwortungsbewusstsein für unsere „tierischen“ Patienten 
mit. Daneben haben Sie Spaß am Lernen und auch daran, 
Ihr Wissen an Kolleg*innen, Auszubildende und Studierende 
weiterzugeben.

Sie zeichnen sich durch Ihr freundliches und emphatisches 
Auftreten aus, denken serviceorientiert und wissen, Ihre kom-
munikativen Fähigkeiten für eine gelungene Interaktion mit Be-
sitzer*innen und Klinikteam einzusetzen. Sie sind routiniert im 
Umgang mit dem PC und haben Erfahrungen in der Patienten
verwaltung (wünschenswert).

Unser Angebot:
Die Medizinische Kleintierklinik der LMU München ist eine 
auf Hunde und Katzen spezialisierte und hochmodern aus-

gestattete Universitätstierklinik. Wir bieten Ihnen einen inte-
ressanten und verantwortungsvollen Arbeitsplatz mit guten 
Entwicklungsmöglichkeiten in einem engagierten und aufge-
schlossenen Mitarbeiterteam.

An der Medizinischen Kleintierklinik der LMU München 
werden jedes Jahr etwa 9.000 Patienten von einem großen 
Team tiermedizinischer Spezialist*innen nach dem neuesten 
Wissen stand betreut. Als Universitätstierklinik und Ausbil-
dungsbetrieb für tiermedizinische Fachangestellte ist Weiter-
bildung für uns ein wichtiger Schwerpunkt. Eine umfassende 
und intensive Einarbeitung in Ihre neue Tätigkeit ist für uns 
selbstverständlich.

Ihr Arbeitsplatz befindet sich in zentraler Lage direkt am Eng-
lischen Garten in München und ist sehr gut mit öffentlichen 
Verkehrsmitteln zu erreichen.

Die Vergütung richtet sich nach dem TV-L mit den im öffent-
lichen Dienst üblichen Leistungen. Die Eingruppierung erfolgt 
nach TV-L Entgeltgruppe E5. Es besteht grundsätzlich die 
Möglichkeit zur Teilzeitbeschäftigung.

Schwerbehinderte Bewerber*innen oder ihnen gleich gestellte 
Personen werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher 
Eignung bevorzugt. Die Bewerbung von Frauen wird begrüßt.

Die Dienstzeiten enthalten keine Nachtdienste. Wochenend- 
und Feiertagsdienste (nur vormittags) werden im Wechsel mit 
weiteren Mitarbeiter*innen über das Jahr verteilt.

Weitere Informationen über die Medizinische Kleintierklinik 
der LMU München finden Sie hier:

http://www.med.vetmed.uni-muenchen.de/klinik/index.html

Bewerbungsadresse:
Bitte richten Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung (max. 
2 PDF- Anhänge; Anschreiben, Lebenslauf, Ausbildungszeug-
nis, Referenzen) bis spätestens 30.04.2023 ausschließlich 
per E-Mail an: vorstandsassistenz@medizinische-
kleintierklinik.de

Für Fragen zu den angebotenen Stellen wenden Sie sich bitte per 
E-Mail an vorstandsassistenz@medizinische-kleintierklinik.de 
oder telefonisch an 089/2180-2646.

Die Ludwig-Maximilians-Universität München (LMU) ist eine der größten und renommiertesten Hochschulen Deutschlands mit 
vielfältigsten Aufgabenfeldern. Die Medizinische Kleintierklinik der LMU München sucht ab sofort

Tiermedizinische/r Fachangestellte/r (m/w/d) 
in Vollzeit
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